
Overblik over Tilbudsportalens indberetning: Indberet tilbudstype  
                    
              Fase                                               Forklaring                                            Navigation/Tast 
Indsaml oplysninger   

Når du indberetter tilbudstype, skal du kende 
tilbuddets præcise navn og dets juridiske 
grundlag. 
 

 

Læs vejledning  
Læs den vejledning, der er i systemet. Klik på 
’Se mere’ for at læse det hele. 
 

 

Skriv tilbuddets navn  
Tilbuddet vil blive vist på Tilbudsportalen 
med det navn, du skriver her.  
 

 

Vælg tilbudstype  
Tilbuddet vil få vist forskellige spørgsmål 
afhængig af, hvilke tilbudstyper, du vælger. 
Det er derfor meget vigtigt, at du vælger den 
eller de rette tilbudstyper. 
 

 

Opret IT-bruger  
For at tilbuddet kan begynde at indberette, 
skal du oprette en eller flere it-brugere. Det 
er den eller de personer hos tilbuddet, der 
skal kunne indberette. 
 

 

Kontroller og 
godkend 

 
Når du har kontrolleret og godkendt dine 
indtastninger, vil de it-brugere, du har 
oprettet, modtage en mail med et link til 
indberetningen. Nu kan de begynde at 
indberette de øvrige oplysninger. 
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